
 
 

แบบคําขออนญุาตขอคดัสําเนา ก.พ.๗ หรอื ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัต ิ
ของสํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามัธยมศึกษาตาก 

 
เขียนท่ี  ............................................................ 

………..…..……………..………………………. 
วันท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. ................  

เรื่อง ขออนุญาตคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตาก  

ดวยขาพเจา (นาย/ นาง/ นางสาว) ...................................................................................................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง......................................... 

 
เฉพาะเจ้าหน้าท่ีทะเบียนประวัติ 
 อนุญาต 
 ไม่อนญุาต …………………………………………………. 
……………………………………………………………………….. 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 

                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

ได้รับเอกสารไว้เรียบร้อยแล้ว 
จํานวน .................... หน้า .................... ชุด 
 
 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 

                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

 
 
หมายเหตุ 

1. เจ้าของประวัติผู้ประสงค์จะขอคัดสําเนา ต้องเตรียมบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการหรือเอกสาร              
ที่ทางราชการออกให้ เพ่ือยืนยันตัวตน / หรือแนบเอกสาร ในกรณีขอล่วงหน้า 
 
 
 
 
 



หนังสือมอบฉันทะ 
ขอคัดสําเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัติ 

ของสํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามัธยมศึกษาตาก 
 

เขียนท่ี  ............................................................ 
………..…..……………..………………………. 

วันท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. ................  

เรื่อง ขออนุญาตคัดสําเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัติ 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตาก  

ดวยขาพเจา (นาย/ นาง/ นางสาว) ...................................................................................................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

โดยมอบอํานาจให้...............................................................................................................เป็นผู้ดําเนินการแทน 
ข้าพเจ้าผู้มอบฉันทะขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 
 
ลงช่ือ……………………………………. ผู้รับมอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

 
เฉพาะเจ้าหน้าท่ีทะเบียนประวัติ 
 อนุญาต 
 ไม่อนญุาต …………………………………………………. 
……………………………………………………………………….. 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 

                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

ได้รับเอกสารไว้เรียบร้อยแล้ว 
จํานวน .................... หน้า .................... ชุด 
 
 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 

                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

 
หมายเหตุ 

แนบเอกสาร : สําเนาบัตรประชาชน หรือเอกสารที่ทางราชการออกให้ ของผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง อย่างละ 1 ฉบับ พร้อมกับ เอกสารฉบับน้ี 



หนังสือมอบฉันทะ 
ขอคัดสําเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัติ 

ของสํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามัธยมศึกษาตาก 
 

เขียนท่ี  ............................................................ 
………..…..……………..………………………. 

วันท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. ................  

เรื่อง ขออนุญาตคัดสําเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัติ 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตาก  

ดวยขาพเจา  

1. (นาย/ นาง/ นางสาว) ............................................................................... ............................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

2. (นาย/ นาง/ นางสาว) ................................ .............................................................................. 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

3. (นาย/ นาง/ นางสาว) ............................. ................................................................................. 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

 



4. (นาย/ นาง/ นางสาว) ............................................................................... ............................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

5. (นาย/ นาง/ นางสาว) ............................. ................................................................................. 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

6. (นาย/ นาง/ นางสาว) .......................... .................................................................................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

7. (นาย/ นาง/ นางสาว) ............................................................................... ............................... 
ตําแหน่ง............................................................................. ระดับ....................................................................... 
โรงเรียน .................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ............................................................   
มีความประสงคจะขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) จํานวน ................................................. ชุด 
เพื่อนําไปใช้ประกอบ (   ) ขอย้าย (   ) ลาออก (   ) ขอเล่ือนตําแหน่ง (   ) สมัครสอบ 
   (   ) ขอเครื่องราชฯ (   ) ประกอบการส่งผลงาน (   ) อื่นๆ.................   

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

 
 

 
 



 
 

โดยมอบอํานาจให้...............................................................................................................เป็นผู้ดําเนินการแทน 
ข้าพเจ้าผู้มอบฉันทะขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

ลงช่ือ……………………………………. ผู้ขออนุญาต/ผู้มอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 
 
ลงช่ือ……………………………………. ผู้รับมอบฉันทะ 
    (……………………….…………………) 
ตําแหน่ง............................................... 

 
เฉพาะเจ้าหน้าท่ีทะเบียนประวัติ 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต …………………………………………………. 
……………………………………………………………………….. 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 
                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

ได้รับเอกสารไว้เรียบร้อยแล้ว 
จํานวน .................... หน้า .................... ชุด 
 
 
                   ลงช่ือ ............................................ 
                         ( .......................................... ) 
                          ...... / ...... / ...... 
                      เวลา ......................... น 

 
หมายเหตุ 

แนบเอกสาร : สําเนาบัตรประชาชน หรือเอกสารที่ทางราชการออกให้ ของผู้มอบและผู้รับมอบ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง อย่างละ 1 ฉบับ พร้อมกับ เอกสารฉบับน้ี 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

    (ตัวอย่าง) 
 
 
 
 
ท่ี ศธ                โรงเรียน............................................ 
                                                                              

                                                                กรกฎาคม 2564 

เรื่อง   ขอคัดสําเนา ก.พ.๗  

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตาก 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   แบบคําขออนุญาตขอคัดสําเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ และทะเบียนประวัติ จํานวน 1 ชุด   

             ด้วย โรงเรียน................................................มีความประสงค์ขออนุญาตขอคัดสําเนา ก.พ.๗ 
ของข้าราชการครูและบุลากรในสังกัด เพื่อ.......................................................................................................
โดยขอความอนุ เคราะห์ให้ สํานักงานเขตพื้น ท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตาก ทําการคัดสําเนา ก.พ.๗                     
มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ช่ือ-สกุล...........................................ตําแหน่ง........................จํานวน...............ชุด 
2. ช่ือ-สกุล...........................................ตําแหน่ง........................จํานวน...............ชุด 
3. ช่ือ-สกุล...........................................ตําแหน่ง........................จํานวน...............ชุด 
เนื่องจากสถานการณ์สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019                  

(Covid-19)  ทําให้การเดินทางมารับเอกสารเส่ียงต่อการแพร่เช้ือ เพื่อเป็นการป้องกันการแพร่ระบาดของโรค
ติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19) โรงเรียน.....................................................ขอความอนุเคราะห์ให้
สํานั กง านเขตพื้น ท่ีการ ศึกษามัธยมศึกษาตาก  จัด ส่ง เอกสารทางไปรษณีย์   โดยทางโรง เรียน
....................................................จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการต่อไป  

       ขอแสดงความนับถือ 
   

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


